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CAMARA MUNICIPAL DE CALIFORNIA
DECRETO LEGISLATIVO 04 DE 2023

DECRETO LEGISLATIVO N° 04/2023

Regulamenta o uso de Assinatura Eletronica em
documentos publico integrantes de processos
eletronicos, nas diversas areas desta Camara do
Municipio de Califéornia/PR e da outras
providéncias.

Carlos Eduardo Kkrupniski Gasparetto, Presidente da
Camara do Municipio de Califérnia/PR, no uso das atribuigdes
que lhe sdo conferidas pela Constituigdo Federal e pela Lei
Organica do Municipio, ainda, com base na Medida Provisoria
n® 2.200-2 de 24 de agosto de 2001, na Lei Federal n°
12.682/2012, na Lei Federal n° 14.063/2020 e na Lei Federal n°
14.129/2021,

Considerando que, de acordo com o artigo 10 da Medida
Provisoria n° 2.200-2/2001, documentos eletronicos assinados
digitalmente com certificados emitidos pela ICP-Brasil tém a
mesma validade juridica que documentos em papel com
assinaturas manuscritas;

Considerando que a Lei Federal n® 14.063/2020, estabeleceu
novas formas de assinaturas eletronicas em comunicagdes com
os entes publicos;

Considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos
inerentes ao uso de assinaturas eletrdnicas no ambito do
Municipio de Califérnia;

Considerando os estudos e os pareceres constantes do
processo do Tribunal de Contas da Unido TC 023.402/2009-1,
que trata da validade juridica dos documentos eletronicos;

Considerando, o Decreto Federal n° 10.540, de 5 de novembro
de 2020, que estabelece o padrio minimo de qualidade do
Sistema tnico e Integrado de Execug@o Orgamentaria,
Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC;

Considerando a necessidade de estabelecer padrdo minimo
exigido para assinatura eletronica em documentos e transagdes
internas e externas em interacdo entre 6rgdos da Administragdo
Municipal e entre essa e particulares,

DECRETA:

Art. 1° - Fica autorizado no ambito da Camara do Municipio
de California/PR, a gestdo documental via processo eletronico,
bem como o uso de assinatura eletronica, de modo a garantir a
autenticidade, a integralidade e a validade juridica de forma
eletronica, sempre observando as implanta¢des de acordo com
as tecnologias previstas na Medida Provisoria 2.200-2/2001 e
nas Leis Federais n® 12.682/2012, 14.063/2020 e 14.129/2021.
Paragrafo unico — A aplicagdo das ferramentas previstas nessa
legislagdo poderd ser efetuada em todos os documentos
publicos que integram processos nas areas: administrativa,
juridica, contébil, or¢amentaria, financeira, patrimonial,
almoxarifado, compras ¢ licitacdes, recursos humanos,
prestagdo de contas, controle interno e tributagao.

Art. 2° - Para os efeitos deste Decreto, entende-se por:

I — Usuario interno: Autoridade ou servidor ativo da Camara
do Municipio de Califérnia/PR que tenha acesso, de forma
autorizada, a informagdes e documentos produzidos ou
custodiados pela Camara do Municipio de Califérnia/PR, bem
como outros a que se reconhecer acesso as funcionalidades
internas de sistema de processamento em meio eletronico, tais
como estagiarios e prestadores de servigos;

II — Usuario Externo: cidaddos em geral, agentes publicos
representantes de outras esferas de governo que necessitem
integrar algum processo através de algum documento e agentes



publicos ativos do Poder Executivo que tenham acesso, de
forma autorizada, a informagdes ¢ documentos produzidos ou
custodiados pelo 6rgdo e/ou que executem fases de processos
que sdo executados em conjunto pelos dois 6rgaos;

III - Assinatura Eletronica: registro realizado eletronicamente
por usuario identificado de modo inequivoca com vistas a
firmar determinado documento com sua assinatura, podendo
ser classificada em simples, avangada e qualificada, sendo seu
acesso via Jogin, com usuario e senha;

IV — Assinatura Eletronica Simples: ¢ a assinatura que
permite identificar o seu signatario, e anexa ou associa dados a
outros dados em formato eletronico do signatario, com
utilizacdo de login e senha;

V — Assinatura Eletronica Avancada: utiliza certificados nao
emitidos pela ICP-Brasil ou outro meio de comprovagdo da
autoria ¢ da integridade de documentos em forma eletronica,
desde que admitido pelas partes como valido ou aceito pela
pessoa a quem for oposto o documento, nos termos do §2° do
art. 10 da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de
2001;

VI — Assinatura Eletronica Qualificada: ¢ a assinatura com
uso de certificado digital, nos termos do §1° do art. 10 da
Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

VII — Documento Eletronico: Documento armazenado sob a
forma de arquivo eletronico, podendo ser um simples arquivo
sem assinatura, documentos nato-digitais e aqueles resultantes
de digitalizagao;

VIII - Documento Hibrido: documento digitalizado que
contém assinaturas fisicas (de proprio punho) e assinaturas
digitais;

IX — Documento Digitalizado: documento obtido a partir da
conversdo de um documento ndo digital, gerando uma fiel
representacdo em codigo digital.

Art. 3° - O objetivo do presente decreto, ¢ a elimina¢do gradual
da utilizacdo de papel na rotina administrativa do Poder
Legislativo Municipal, visando:

I — a transparéncia e otimizagdo da rotina e dos processos
administrativos;

II — a facilitagdo de acesso dos usuario aos servigos publicos
fornecidos e postos a disposi¢do dos cidaddos;

IIT — a celeridade dos processos administrativos em geral;

IV — o controle dos atos administrativos;

V — a protocolizagdo de todo tipo de requerimento, pelo
cidaddo, de qualquer local, através de aparelhos eletronicos
como celular, computador, tablet e outros, sem a necessidade
de deslocamento até o 6rgao publico;

VI — o0 acompanhamento dos requerimentos formulados pelo
proprio cidadao;

VII — a economicidade;

VIII - a eficiéncia;

IX — a sustentabilidade;

X — a publicidade dos atos administrativos;

XI — a impessoabilidade; e

XII — a moralidade administrativa.

Paragrafo tnico - O cidadio que tenha dificuldade de acesso e
utilizagdo ao “Protocolo Web”, tera a sua disposi¢do agente
publico ou setor especifico destinado a dar inicio ao processo,
bem como a orientagdo quanto a utilizagdo do sistema e suas
funcionalidades.

Art. 4° - Dependendo da natureza, os processos poderdo ser
produzidos, assinados, organizados ¢ arquivados
eletronicamente de forma integral ou parcial quando precisar
manter sua estrutura mista em decorréncia de existéncia de
documentos que necessitam existir fisicamente, dependendo de
cada caso.

Art. 5° - Poderdo integrar o0s processos eletronicos,
documentos eletronicos resultantes ou nao de digitalizagdo de
documentos fisicos.

Art. 6° - A assinatura eletronica, da mesma forma como ocorre
com a de proprio punho, ndo exime o agente publico da analise
prévia e conferéncia do processo ou documento que sera
assinado por ele.

Art. 7° - Os documentos eletronicos produzidos pelo Poder
Legislativo terdo o mesmo valor probatdrio do documento
original/fisico, para todos os fins de direito e terdo garantia de



autoria, autenticidade e integridade asseguradas nos termos da
lei, mediante utilizagdo de assinatura eletronica.

§1° - O uso de assinaturas eletronicas ¢ obrigatoria para os
documentos produzidos em meio eletrénico, para autenticacdo
de documento eletronico resultante de digitalizagdo e para
outros procedimentos que necessitem de comprovagdo de
autoria e integridade em ambiente externo do o6rgdo, sendo
permitida a aposi¢do de mais de uma assinatura digital a um
mesmo documento.

§2° - Os documentos poderdo ser produzidos em papel e
assinados de proprio punho pela pessoa competente, podendo a
versdo assinada ser digitalizada, de forma a manter a
integridade, a autenticidade com o emprego de assinatura
eletronica.

§3° - Quando necessaria a impressdo fisica dos documentos
assinados eletronicamente, estes deverdo ser preservados de
acordo com o disposto na legislagdo pertinente, se houver.

§4° - Os documentos gerados ¢ assinados digitalmente cuja
existéncia ocorra somente em meio digital devem ser
armazenados de forma a protegé-los de acesso, uso, alteragdo,
reproducdo e destruicdo ndo autorizados.

§5° - Os servidores ativos autorizados poderdo
certificar/autenticar documentos eletronicos oriundos da
digitalizagdo, quando solicitado, mediante uso da assinatura
eletronica descrita no caput deste artigo.

Art. 8° - Podera ser utilizado e efetivadas as assinaturas
eletronicas nos seguintes documentos no ambito do Poder
Legislativo:

I — Atos processuais;

II — Processos licitatorios na integra, contratos e aditivos;

IIT — Atos administrativos;

1V — Atas;

V — Pareceres;

VI — Despachos;

VII — Requerimentos;

VIII - Solicitagdo;

IX - Empenbhos;

X — Liquidacao;

XI — Ordem de pagamento;

XII — Anulagdo de empenho;

XIIT — Anulagdo de liquidagio;

XIV — Anulagio de ordem de pagamento;

XV — Lang¢amentos contabeis;

XVI — Ordens de compra;

XVII — Autorizacao de fornecimento;

XVIII — Demonstrativos contabeis;

XIX — Demonstrativos orgamentarios;

XX — Demonstrativos financeiros;

XXI — Demonstrativos patrimoniais;

XXII — Demonstrativos de almoxarifado;

XXIII — Demonstrativos de custos;

XXIV — Balangos;

XXV — Resumos;

XXVI — Relatérios/documentos do controle interno;

XXVII — Prestagdo de contas;

XXVII — Documentos em geral emitidos por usuarios
externos;

XXIX — Demonstrativos e relatorios dos recursos humanos;
XXX — Requerimentos administrativos e de recursos humanos;
XXXI — Outros documentos administrativos;

XXXII — Demais matérias que vierem a tramitar no sistema
eletrobnico da Camara do Municipio de California/PR em
qualquer das areas tratadas neste decreto.

Art. 9° - Fica autorizado o armazenamento, em meio
eletronico, optico ou equivalente, de documentos compostos
por dados ou por imagens, observado o disposto nesta
regulamentacao e nas legislacdes especificas.

§1° - Apods a digitalizagdo, constatada a integridade do
documento digital nos termos estabelecidos no regulamento, o
original poderd ser destruido, ressalvados os documentos de
valor historico, cuja preservacdo observard o disposto na
legislagdo especifica.

§2° - O documento digital e a sua reprodugdo, em qualquer
meio, realizado de acordo com o disposto nesta legislacdo,
terdo o mesmo valor probatorio do documento original, para
todos os fins de direito, inclusive para atender ao poder
fiscalizatorio do Estado.



§3° - Os documentos digitalizados conforme o disposto neste
artigo serdo autenticados por agente publico mediante
assinatura eletronica efetivada por meio do Siafic, que contera
codigo de autenticagdo verificavel e terdo o mesmo efeito
juridico conferido aos documentos microfilmados, nos termos
da Lei n°® 5.433/1968, ¢ de regulamentacdo posterior.

Art. 10 — Todos os atos do Poder Legislativo na esfera
administrativa que venha a tramitar sob a forma de processo
eletronico, nos termos deste Decreto, terdo registro,
visualizagdo, tramitagdo e controle em meio eletronico e serdo
assinados eletronicamente, contendo elementos que permitam
identificar o usuario responsavel pela pratica.

Paragrafo inico — O usuario ¢é responsavel pela exatiddo das
informagdes prestadas quando de seu credenciamento para
utilizacdo do sistema, assim como pela guarda, sigilo e
utilizacdo da assinatura eletronica, respondendo
administrativamente, civil e criminalmente pelo uso indevido.

Art. 11 — Compete ao usuario interno detentor de assinatura
eletronica:

I — o sigilo de sua senha de acesso, ndo sendo oponivel, em
qualquer hipétese, alegagdo de uso indevido, sujeitando o
servidor a responsabilidade administrativa;

IT - alterar imediatamente a senha de acesso ao seu login em
caso de suspeita de seu conhecimento por terceiro;

III — a conformidade entre os dados informados no formulario
eletronico e os constantes nos documentos transmitidos, bem
como seu nivel de acesso;

IV - a confec¢do dos documentos digitais e digitalizados em
conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no
que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos
transmitidos eletronicamente;

V — compete ao usudrio interno ou externo, requerente,
interessado ou a quem o represente, a preservagdo dos
documentos fisicos originais que estejam em sua posse, cuja
copia digital tenha sido inserida no sistema de procedimento
eletronico, para que, caso solicitado, sejam apresentados ao
orgdo interessado para conferéncia de sua autenticidade;

VI — a conferéncia do comprovante de cadastro de protocolo,
assim como a consulta ao procedimento eletronico, a fim de
certificar se o protocolo foi cadastrado com sucesso, e a
conferéncia dos documentos constantes dos autos do protocolo;
VII — a apresentagdo de endereco eletronico ou outro canal de
comunicagdo apto a receber comunicagdes e respostas por parte
da administragdo, bem como a manutenc¢do destes canais até o
encerramento do protocolo.

Paragrafo unico — A pratica de atos assinados eletronicamente
importara aceitacdo das normas regulamentares sobre o assunto
e da responsabilidade pela utilizagdo indevida da assinatura
eletronica, conforme legislagao federal pertinente.

Art. 12 — Os documentos gerados no andamento dos processos
eletronicos, produzidos originalmente no formato eletrénico e
assinado pelos agentes publicos competentes mediante
assinatura eletronica, ndo deverdo ser impressos para arquivo
fisico, salvo em caso de necessidade devidamente justificada.

Art. 13 — O fluxo da producdo dos documentos eletronicos sera
o seguinte:

I — elaboragdo e emissdo de documentos em formato eletronico
pelo setor responsavel;

IT — solicita¢ao da assinatura eletronica;

IIT — trAmite eletrénico dos documentos registrados ao agente
publico autor do mesmo;

IV — selegdo e conferéncia dos documentos por parte do agente
publico competente que consta como autor ¢ que assinara o
documento;

V — registro da assinatura eletronica efetuada pelo agente
publico competente.

Paragrafo unico — Caso o agente publico constate a necessidade
de complementacdo ou corre¢do de alguma informagdo, ou
producdo de documento faltante, o processo de solicitagdo de
assinatura podera ser cancelado para alteragdo necessaria e
posterior retomada do fluxo necessario para finalizacdo do
processo.

Art. 14 — O uso inadequado da assinatura eletronica fica
sujeito a apuragdo de responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legisla¢do em vigor.



Art. 15 — O armazenamento do processo/procedimento
eletrobnico, ap6s seu arquivamento, sera de inteira
responsabilidade, do setor responsidvel onde o processo
tramitou, o qual deverd promover seu armazenamento no
servidor de dados utilizado pela Camara do Municipio de
California/PR, garantindo a integridade dos documentos, ¢ a
realizagdo de backup.

Art. 16 - Devera posteriormente, ser designado um agente
publico, com conhecimentos das funcionalidades do sistema de
processos eletronicos — Siafic, para atuar como Gestor/Gestores
de Acesso.

§1° - Incumbe ao Gestor/Gestores de Acesso:

I — o controle e autorizagdo de acessos;

II — a fiscalizagdo quanto a utilizagdo do sistema eletronico por
Seus usuarios;

III — exercer a intermediagdo entre o 6rgdo e o usuario externo,
nos assuntos relacionados ao sistema eletronico;

§2° - As necessidades relacionadas ao sistema devem ser
enviadas ao Gestor/Gestores de Acesso, que, sendo o caso, as
encaminhara a empresa responsavel pelo sistema.

Art. 17 - Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicagdo.

Edificio da Camara do Municipio de Califérnia, 05 de
setembro de 2023.
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Presidente da Camara
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